Association culturelle 13e sens - scéne et ciné // Obernai (67)

Offre de stage eV)
Assistant(e) administration / billetterie 2
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3 mois - du ler mars 2023 au 31 mai 2023 scéne & ciné

Intitulé :

Stagiaire Assistant(e) administration / billetterie pour I'association culturelle 13e sens, et plus
particulierement pour le Festival des arts du cirque Pisteurs d’Etoiles.

Employeur : 13e sens - scéne et ciné

Lieu de travail : Obernai (67)

Description de I'association culturelle 13e sens :
L’association 13e sens porte une saison culturelle pluridisciplinaire de plus d’'une quinzaine de
spectacles de septembre a avril. + d'infos sur https://13esens.com/

Du 21 avril au 1er mai aura lieu la 26¢ édition du festival des arts du cirque Pisteurs d’Etoiles (avec
un temps de résidence, des représentations scolaires, et ateliers artistiques en amont). Chaque
année plus de 8000 spectateurs viennent participer au festival. + d'infos sur
www.pisteursdetoiles.com

Description du poste :
Il ou elle assistera la chargée d’administration dans ses différentes missions :

Administration / Production

- gestion administrative : participer a la réalisation des contrats de cession, coréalisation,
coproduction et conventions

- participation a la logistique d’accueil de compagnies, dans le cadre de la saison culturelle
(réservation des hébergements et repas ; établissement des feuilles de route)

- gestion sociale : assister pour I'embauche d’intermittents du spectacle, établissement des DUE,
dans le cadre du festival Pisteurs d’Etoiles

- établissement des factures, suivi, classement

- déclaration des droits d’auteur / droits voisins

Billetterie et accueil public

- présence en billetterie durant le festival (vente de billets, gestion invitation...), en soutien a la
chargée de billetterie

- accueil du public

Profil :

Compétences en gestion de projets culturels

Maitrise de I'informatique et des outils de bureautique
Rigueur, aisance relationnelle et esprit d’initiative
Disponibilité et ponctualité

Intérét pour le spectacle vivant

Permis B serait un plus

Durée : 3 mois
Date de début : 15 février ou ler mars 2023
Entretiens 30 et 31 janvier 2023 apres-midi

Envoyez lettre de motivation + CV par mail ou voie postale avant le 25 janvier 2023,

Adresser a :
13e sens - scéne et ciné
A I'attention de Sabine HASENFRATZ
Rue Athic - 67210 Obernai France
ou par mail a administration@213esens.com

13e sens - scéne et ciné - Pole Culturel - Rue Athic - 67210 Obernai
Tél : 03 88 95 24 32 / email: administration@13esens.com / www.13esens.com
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